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有限会社アクセスはソフトウェア（システム開発など）事業者として取扱う個人情報の重要

性を良く認識し当社での個人情報保護マネジメントシステム定着への活動を日々推進していま

す。 

当社は個人情報の保護に関する法律を遵守し個人情報を取扱う事業者としてなすべきことに

ついて次の方針を掲げて、これを役員・社員（派遣社員、契約社員等も含む）および外部委託業

者に周知・徹底させております。 

 

a) 当社は、ソフトウェア開発に関する事業並びに雇用等において取扱う個人情報を日本工業規

格 JIS Q 15001:2017「個人情報保護マネジメントシステム－要求事項」に準拠した適切な個人

情報の取得、利用及び提供を行います。取得した個人情報は利用目的の範囲内でのみ利用し、目

的外利用を行わないための適切な措置を講じます。 

 

b) 当社は個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針及びその他の規範を遵守します。 

 

c) 当社は個人情報への不正アクセス、個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止並びに是正に関

して内部規程を定め、個人情報を保護します。 

 

d) 当社は個人情報の取扱いに関する苦情及び相談対応への内部規程を定め、苦情及び相談に対

応します。 

 

e) 当社は個人情報保護マネジメントシステムの継続的改善を行います。 

 

個人情報保護相談受付窓口 管理部 根岸  

  

 E-mail : acs100@access.acsc.jp 

 

 

 

 

 

 

 



 

「個人情報の取扱い」 

                       有限会社アクセス 

神奈川県横浜市青葉区青葉台 2-2-1-508 

代表取締役社長 根岸 不二夫 

 

１．当社の取扱う個人情報の利用目的 

当社はソフトウェア（システム開発など）を主とした事業活動において、個人情報をそれ

ぞれの利用目的達成に必要な範囲で取扱うものとします。 

a) ご本人から直接書面以外で取得する場合 

 1) 協力会社技術者情報 

・協力会社の技術者の保有するスキルの確認、業務委託元等への報告や連絡のため 

b) ご本人から直接書面で取得する場合（※下記 2．『保有個人データ』に該当します） 

 1) お取引先情報 

  ・契約の履行、委託された業務の遂行、関連する手続き・連絡等のため 

 2) お問合せ者情報 

  ・お問合せへの対応のため 

 3) 従業者情報 

  ・業務遂行、人事・労務等の雇用管理、諸手続き・連絡等のため 

 4) 採用応募者情報 

  ・採用選考、関連の連絡のため 

 

２．保有個人データについて 

  当社は、『保有個人データならびに準ずる取扱いの個人情報』(＝上記１．ｂ)が該当します)

について、“利用目的の通知、開示（第三者提供記録含む）、内容の訂正、追加又は削除、利用

の停止、消去および第三者への提供の停止”（＝『開示等』といいます）に対するご本人から

のご請求に対して、すみやかに対応致します。具体的なお手続き（申し出先、申請書式、本人

確認）等につきましては、下記の「個人情報についてのお問い合わせ先」までお問い合わせく

ださい。 

なお、当該ご請求のうち、開示のご請求及び利用目的の通知のご請求につきましては、当

社所定の手数料をご負担いただきますので、あらかじめご了承ください。 

 

３．保有個人データの安全管理のために講じている主な措置 

 a) 組織的安全管理措置 

  個人情報保護管理者を設置し、個人情報保護の安全管理に関する従業者の責任と権限を規定

し、個人情報の取扱い状況の自己点検や監査などを定期的に実施します。また、個人情報の

取扱いを委託する場合は十分な個人情報保護の管理を行う事業者を選定して、契約者の締結

などによって個人情報を担保します。 

 b) 人的安全管理措置 

  個人情報保護の安全管理に必要な事項を定期的に従業者に教育します。また、就業規則や誓

約書で秘密保持義務の履行を担保します。 



 c) 物理的安全管理措置 

  事務所における入退室管理および電子機器の持ち込み制限などを行い、権限を有しない者に

よる個人情報の閲覧を防止するための措置を講じます。また、電子媒体や書類などの盗難や

紛失などを防止するための措置を講じます。 

 d) 技術的安全管理措置 

  外部からの情報システムへの不正アクセスまたは不正ソフトウェアから保護する仕組みを

導入します。情報システムのアクセス権の付与は最小必要な範囲にて行います。 

 e) 外的環境の把握 

  個人データは社内システムにて保管しており、外国にある第三者に個人データの取扱いを委

託する等外国において、個人データを取扱うことはありません。 

 

 個人情報の取扱いに関するご相談・苦情について 

  当社の個人情報の取扱いに関するご相談や苦情等のお問い合わせについては、下記の窓口ま

でご連絡いただけますよう、お願い申し上げます。 

 

〔個人情報についてのお問い合わせ先〕 

有限会社 アクセス 

個人情報保護相談受付窓口 ： 管理部 根岸 

個人情報保護管理者 ： 第４システム部 西脇敏文 

 

  電話 : 045-985-0744 （平日 10 時～17 時、土日祝日除く） 

  E-mail : acs100@access.acsc.jp 

 

有限会社 アクセス 


